Att komma igang

pdfFactory ar en drivrutin for skrivare.

Det betyder att du maste skriva ut till den,
precis som du skriver ut till andra skrivare.
De flesta applikationer har mdjlighet att
frAn menyn Arkiv, valja en utskriftsdialog.

For att anvanda pdfFactory:

Ga till menyn "Arkiv” i din applikation och valj “Skriv ut”

Valj ”FinePrint pdfFactory” som din skrivare

Klicka OK

Vanta pa att dialogrutan for pdfFactory dyker upp.

Nar dialogrutan dyker upp, kan du Férhandsgranska, Spara, E-posta och Titta pa dokumentet mm.

agrwONE
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Forhandsgranskning

Fliken for féorhandsgranskning visas som standard nar dialogrutan for pdfFactory 6ppnas.

Harifran kan du:
1 bladddra igenom dokumentet

1 zooma
1 infoga och ta bort sidor och jobb
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Minifliken Jobb

Den har fliken later dig 6ppna, spara, flytta, byta namn, byta ordning p& och ta bort hela utskriftsjobb.

Nedanstaende funktioner galler for markerat jobb i jobb - listan. Listan visar namn p& nuvarande utskriftsjobb i pdfFactory.
Genom att hogerklicka pa ett jobb kommer féljande valmajligheter upp:

Ta bort — tar bort utskriftsjobbet och visar detta genom att andra sidantalet till "0 av x”, dar x ar antalet sidor som jobbet
innehaller

Angra — &ngrar ta bort for valt jobb. Notera att detta val bara &r synligt om "Visa borttagna jobb" &r valt

Byta namn pa jobb - Genom att klicka p& ett jobb och vanta ndgon sekund sa att editeringslage kommer fram, kan du &ndra pa
namnet. Tryck pa Retur - tangenten nar du ar fardig. Det nya jobbnamnet kommer att synas i jobblista mm.

Visa jobbinformation - visar féljande information fér det valda jobbet:

antal sidor

temporart filnamn

filstorlek

versionsnummer pa fil

anvanda teckensnitt

anvand papperskélla, om detta ar aktuellt

Visa borttagna jobb - om du kryssar i den har rutan, sa visas jobb som tagits bort. Detta &r anvandbart nar man skall angra ta
bort jobb.

Anm: om du kryssar i den héar rutan, sa sparas borttagna jobb i PDF filer nar man anvander Spara-knappen och nar PDF filer
autosparas.

Flytta om jobb - ordningen pé jobben kan andras genom att dra ett jobb och slappa det pa dess nya position.
Bakgrund - lagger till den valda Bakgrunden till aktuellt dokument

Mall - - lagger till den valda Mallen till aktuellt dokument
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Fliken - Bakgrunder

Programmet kan lagga till féljande delar till ett jobb:

1 sidhuvud - text vid toppen av sidan
1 sidfot - text vid botten av sidan
1 vattenstampel -text i mitten av sidan, som trycks under det 6vriga innehallet.

En sparad samling av sidhuvud, sidfot och vattenstampel kallas fér en Bakgrund.

Bakgrunder kan sparas och anvéndas vid utskrift av dokument. | programmet finns ett par fordefinierade bakgrunder. Du kan
ocksa skapa dina egna bakgrunder. Klicka pa fliken Bakgrunder i pdfFactorys dialogruta for att &ndra och skapa nya
elektroniska bakgrunder.

Lagga till och andra namn pa bakgrund

1 Ny - Valj denna knapp nar Du vill skapa en ny tom bakgrund. En dialogruta dyker upp och fragar dig efter namnet pa den
nya bakgrunden.

1 Tabort - Vélj denna knapp nér Du vill ta bort den valda bakgrunden

1 Nytt namn - Valj denna knapp nar Du vill byta namn p& en bakgrund

Lagga till och &ndra Sidhuvud, Sidfot och Vattenstampel

1 Sidhuvud - Denna knapp visar texten i sidhuvudet (texten i toppen av fonstret for férhandsgranskning) och gor det
mojligt att Andra i texten.

1 Vattenstampel - Denna knapp visar texten for vattenstampeln (texten i mitten av fonstret for férhandsgranskning) gor det
mojligt att Andra i texten.

1 Sidfot - Denna knapp visar texten i sidfoten (texten i botten av fonstret for forhandsgranskning) och gor det majligt att
andra i texten.

Infoga systeminformation
Lagg till system information till en bakgrund genom att véalja vilken kombination som helst nedan:

1 Jobb Namn — satter in namnet pa utskriftsjobbet i texten. Jobb-namnet beror applikationen, men vanligtvis ar det
applikationsnamnet foljt av fil namnet., t.ex. Microsoft Word — Min fil.doc

1 Datum - Satter in dagens datum i texten. Datum kommer att uppdateras vid varje utskrift.

1 Tid - Satter in aktuell tidpunkt for utskriften. Tiden kommer att uppdateras vid varje utskrift.

1 Sida X av Y - Séatter in sidnummer och det totala antalet utskrivna sidor. Detta kan t.ex. anvandas for dokument som inte
redan har sidnummer i dokumentet.

1 Anvandare - Séatter in anvandaren som maskinen ar registrerad pa

1 Dator - Satter in natverksbeteckningen for den dator som anvands

1 Skrivare - Satter in namnet pa den for tillfallet valda skrivaren

Justeringsval

Vansterjusterad - texten som féljer efter kommer att vansterjusteras

Centrerad - texten som foljer efter kommer att centreras

Hogerjusterad - texten som féljer efter kommer att hégerjusteras

Bokform -insida/utsida av ram - tecken efter denna markering kommer att placeras antingen pa insidan eller utsidan av
ramen for bokformen

1 Ny rad - texten som féljer efter kommer pa ny rad

Typsnitt - Har gar det att fér den valda delen av bakgrunden (sidhuvud, sidfot eller vattenstampel), andra typsnitt. Storleken pa
bakgrundstexten i fonstret for forhandsgranskning ar inte samma som den som kommer att skrivas ut pa papperet.

Anvand pa - rullningslisten ger mojlighet att anvanda bakgrunden p& ndgot av alternativen nedan:
1 bara pa forsta sidan

1 varje sida
1 starta pa sidan - specificerar den forsta sidan som skall ha en bakgrund
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Installningar Sidnummer

Starta sidnummer pa - visar siffran pa forsta sidan, t.ex. om forsta sidnumret ar fem kommer sidorna att
numreras fran fem och uppat.

Inledande nollor - lagger till valt antal nollor fére sidnummer

Nollstall sidnummer for varje jobb - prces som det later kommer detta att Nollstalla sidnummer for varje
jobb i dokumentet
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Fliken Mallar

pdfFactory kan spara ett jobb som en mall sa att nya utskrifter kan skrivas ovanpa mallen, t.ex. kan mallar
anvandas for att spara mall for brevpapper, sa att Du inte behdver trycka upp och lagra speciella brevpapper.
Du kan ocksa anvanda mallar for fakturor, inkopsorder, minnesanteckningar etc.

Steg for att skapa en mall

1. Skapa mallen i nagon applikation (ex Word eller Excel) och valj utskrift. Valj pdfFactory som skrivare.

2. Nar pdfFactorys dialogruta dyker upp och ditt dokument syns i fonstret for forhandsgranskning, s& klicka pa
minifliken Mallar.

3. Vélj knappen "Skapa mall med aktuellt jobb™ och namnge din mall, t.ex. "Min brevmall" eller
"Fakturaformular”.

4. valj utskriftsalternativ. Mallsidorna kommer att repeteras i sekvens med dokumentsidorna om inte ndgon av
nedanstdende alternativ stalls in:

1 Endast pa forsta sidan — detta alternativ galler bara fér mallar pa en sida och betyder att mallen skrivs ut pa forsta sidan
av dokumentet och inte pa de foljande.

1 Repeterainte forsta mallsidan — detta galler bara fér mallar med tva sidor och betyder att i stéllet for att repetera de tva
sidorna efter varandra, kommer mallens andra sida att anvandas for alla dokumentsidor utom den forsta.

1 Skriv alltid ut hela mallen - detta anvands vid mallar som ar flera sidor &n det aktuella dokumentet. Ex. en faktura pa en
sida kan skrivas ut p& en tvasidig mall, dar sida tva bestar av betalningsvillkor som allts& skrivs ut &ven om fakturan bara
ar pa en sida.

1 Simulera multi-part mall - detta val kommer att repetera en dokumentsida for varje sida i mallen

Genom att under fliken Mallar, hogerklicka pd mallens namn sa gar det att byta namn pa mallen eller ta bort
den.

Anvanda mallar
Nu n&r malen ar skapad, kan Du skriva ut andra dokument éver den, genom att gora pa foljande satt:

1. Skriv ut dokumentet p& vanligt satt och vélj pdfFactory som skrivare.

2. Nar dialogrutan kommer upp véljer Du den mall Du vill ha fran rullningslisten i minifliken for Jobb. Fonstret for
forhandsgranskning kommer att visa din pagaende utskrift ovanpa den valda mallen.
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Fliken Dok Info

Fliken for Dokument Information, later dig valja information som kommer att skrivas in tillsammans med PDF
filen och som ar sokbart inifrdn Acrobat eller andra sokprogram for PDF.

Du kan valja pa foljande beskrivning av filen:

titel
forfattare
amne
nyckelord

Acrobat - egenskaper arbetsytan
Har gar det att stalla in alla tillgangliga visningslagen i Acrobat for PDF filen.
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Bokmarken

Fliken for bokmarken anvands for att skapa bokmaéarken i din PDF fil. Bokmarken ar lankar till olika delar av PDF
dokumentet och ar tillgangliga i ett separat fonster i Acrobat Reader, for att gora det lattare att hitta i
dokumentet. Nar du klickar pa ett bokmarke, hoppar Acrobat fram till sidan som &ar lankad till bokmarket.

S& har skapar du bokmarken:

1 Manuellt - bladdra i pdfFactorys fonster for forhandsgranskning fram till sidan som du vill ha som
bokmarke. Hogerklicka pa sidan och i menyn, valj "Skapa bokmarke fér den har sidan". Du kan ocksa
anvanda Ctrl-B p& tangentbordet for att dstadkomma samma sak. Nar detta ar gjort kommer det om det
redan inte ar synligt, att synas ett fonster for en lista med bokmarken, och du kan da andra namn pa
bokmaérket. Det nya bokmarkets placering i listan motsvarar dess position i dokumentet som syns i
pdfFactory.

1 Lagg till bokmarke for varje utskriftsjobb - detta val kommer automatiskt att skapa ett bokmarke for
varje utskriftsjobb som laggs till pdfFactory.

1 Hitta rubriker i dokumentet och lagg till ett bokmarke for varje rubrik - detta kommer att skapa
en innehallsférteckning med bokmarken, baserat pa anvanda textformat. Nar en definiera textformat
upptacks i dokumentet kommer ett bokmarke att skapas automatiskt. Detta fungerar bra for val
strukturerade dokument som har en konsekvent formatpa olika nivaer av rubriker

Upp till 9 olika textformat kan stéllas in, en for varje niva av innehallsférteckningen. Typsnitt, storlek
egenskaper som fet, kursiv eller understruken kan specificeras, eller om "Visa bara typsnitt i bifogade
dokument" ar ikryssad, ar valet av typsnitt begransat till de typsnitt som ingar i dokumentet.
Standardinstalliningen for textformat baseras pa de rubriknivaer som anvands i Microsoft Word.

Anm: Det ar mojligt att stalla in textformat genom att kopiera exempel av text till klippbordet fran en
applikation som kan generera RTF till klippbordet. Nar en giltig text placeras pa klippbordet kommer det under
fliken "Bokmarken" i pdfFactorys fonster for forhandsgranskning, att dyka upp en knapp "Klistra in klippbordet”
med beskrivning av textstil. Det kan t.ex. sta foljande p& knappen: "Klistra in klippbordet (Arial 14 pt)". Genom
att klicka p& knappen kommer det valda textformatet att sattas som en format for bokmarken.

Andra i listan for bokmarken:

1 Byt namn - klicka pa bokmarket, vanta en sekund eller tva och gor sedan dina andringar. Detta kan
ocksa goras genom att hogerklicka pa fonstret for bokmarken och valja "Byt namn"

1 Ta bort - klicka pa bokmarket och tryck darefter pa DEL knappen, eller hogerklicka pa bokmarket och
valj "Ta bort" fan menyn.

1 Flytta - tag helt enkelt och drag bokmaérket till den plats du vill ha det.

Spara dina textformat

Om du har flera stycken textformat som du vill anvdnda for att skapa bokmarken, ar det anvandbart att spara
installningarna som en grupp. Detta gar att géra genom knappen "Spara format"”. Format sparas som .fmt filer
och kan laddas genom att anvanda knappen "Ladda format”

Felsokning
Om du har problem med att automatiskt skapa bokmarken, kan du forsdka foljande:

1 Kryssa i "Visa bara typsnitt i nuvarande dokument™ och kontrollera att typsnitten i typsnittslistan matchar
det ursprungliga dokumentet. Om de ar olika, kan det vara pdfFactorys sidstorlek, som inte stammer
overens med originaldokumentet. korrigera pdfFactorys pappersstorlek och férsok skriva ut igen.

1 Microsoft Words faltkoder maste vara avstangda. | Word ga till Verktyg, Alternativ, Utskrift och se till att
Faltkoder ej ar ikryssad.
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Fliken Lankar

Under fliken for lankar gar det att gora installningar for att skapa lankar till hemsidor (URL) och e-post
adresser.

Lankar detekteras genom foljande kombinationer:

http://

ftp://

mailto:
www.domain.>
name@domain.*

Visningen av lanken kan stallas in enligt foljande:
1 linjetjocklek
1 linjetyp

1 linjefarg

Anm: lankar som stracker sig over flera rader stods ej i pdfFactory Pro
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Badda in typsnitt

Fliken for typsnitt visar de typsnitt som anvands i dokumenten i den pagaende sessionen av pdfFactory och
later dig badda in dem | PDF filen. Har ar nagra saker att tanka pa nar det galler badda in typer eller inte i

dokumenten:

Bryr du dig om de specifika typsnitt som anvands | dokumentet? Om ja, sa "badda in" typerna

Anvander mottagaren av dokumentet typsnittet pa sin dator? Om det ar en Windows-anvandare och du
anvander typsnitt som vanligen anvands i Windows, &r det ingen anledning att badda in typsnitten.

Kommer PDF lasaren att gora rimliga ersattningar av de typsnitt som inte finns p& mottagarens system?
PDF lasaren kommer att erséatta typsnitt och om det ar acceptabelt, ar det ingen anledning att badda in

typsnitten.
Att badda in typsnitt 6kar storleken pa PDF filen, vilket betyder att den tar langre tid att ladda ner fran

webben eller som e-post.
pdfFactory kommer att komma ihag den lista pa typsnitt som du bestammer dig for att badda in och kommer

att som standard &aven att badda in dem i kommande dokument. Du kan lista alla dina installerade typsnitt och
valja de som du vill skall baddas in. Nar ett dokument innehaller det valda typsnittet kommer det att baddas in

i dokumentet.
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Sakerhet

Fliken "Sakerhet" tillater installningar for krypterade PDF filer. Det ar mojligt att valja l6senord for att 6ppna
dokumentet och ocksa att stalla in vad som kan géras med PDF filen nar den ar 6ppnad.

Genom att klicka i rutan "Anvand sakerhet" s& kommer sakerhetsinstallningarna att aktiveras pa PDF filen.
Krypteringsstyrka

1 1&g: anvand 40 bitars kryptering om anvandare av Acrobat 3.0 eller hogre behéver kunna lasa
dokumentet.

1 h6g: anvand 128 bitars kryptering om du behover starkast mojliga kryptering och om anvandarna har
tillgang till Acrobat 5.0 eller hogre.

Begransningar kan stallas in sa att anvandarna av PDF filen INTE kan:

1 titta pa dokumentet utan I6senord: detta val tvingar anvandaren av PDF filen att mata in ett I6senord
innan Acrobat tillater att dokumentet 6ppnas.
Anm: Tank pa att det finns program tillgangliga for att knacka I6senord, men ju langre l6senord, desto
svarare att knacka.

1 kopiera text och grafik frAn dokumentet: detta val &r anvandbart om titta ar tillatet, men kopiering
av innehallet inte ar tillatet.

1 skriva ut dokumentet: vilj detta om utskrift av dokumentet inte ar tillatet.

1 andra i dokumentet: valj detta alternativ om lagga till och ta bort sidor eller &ndra dokumentet pa
annat satt inte ar tillatet.

1 lagga till eller &ndra kommentarer eller falt i dokumentet: valj detta alternativ om andring av
kommentarer eller formular inte ar tillaten.

Anm: Acrobat kraver ett I6senord for att d&ndra sakerhetsinstallningarna foér en PDF fil. Utan l6senord kan
anvandaren ta bort restriktionerna for dokumentet och darmed forhindra syftet med att anvanda séakerhet.
pdfFactory kan automatiskt som standard skapa ett huvudlésenord for att sakerstélla sakerheten. Om du vill
specificera ditt eget Huvudlosenord, ga till fliken Instaliningar och valj "Tillat anvandning av Huvudlosenord i
fliken sakerhet". Du kommer da att under fliken sakerhet att se en mojlighet att fylla i Huvudlésenord.
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Fliken Installningar

Fliken for Installningar later dig gora overgripande instéallningar for pdfFactory.

AutoSpara, sparar hela innehallet i pdf filen automatiskt. Detta ar anvandbart om du vill ga tillbaka till ndgot
som du skrivit ut tidigare eller om du rakar ut for en systemkrasch nar du skriver ut.

Du kan stalla in hur manga kompletta sessioner du vill spara genom att klicka pa pilarna.

PDF filerna sparas som standard i biblioteket
C:\Mina dokument\pdfFactory\AutoSpara.

Standardbibliotek for manuella och autosparade filer kan du ange genom att anvanda knappen for "S6kvagar”.

AutoSparade filer kan tas bort genom att anvanda knappen "Ta bort AutoSparade filer”
PDF version - styr instéllning av PDF version. Instéllning "automatiskt” valjer kompatibel version av Acrobat
Tillat Huvudlosenord i fliken Sakerhet - styr visningen av falten fér huvudlosenord under fliken Sakerhet

Skapa ny pdfFactory Pro skrivare - den har knappen skapar en ny pdfFactory Pro skrivare med en kopia av
installningarna for den nuvarande skrivaren. Genom att skapa flera pdfFactory Pro skrivare ar det enkelt att fa
tillgang till olika fordefinierade installningar, t.ex

1 pdfFactory skrivare for sakra dokument
1 pdfFactory skrivare med inbaddade typsnitt
1 pdfFactory skrivare med specifika installningar i Dok Info
De ny pdffFactory skrivarna kommer att visas i alla applikationer i listan dver tillgangliga skrivare.

Utseende - dialogrutan styr utseendet pa pdfFactorys dialogruta. Genom att bocka i olika val gar det att styra
anvandargranssnittet sa att det bara visar det som behdvs. Det kan ocksd anvandas till att forhindra
anvandarna fran att gora andringar i installningar, t.ex. gar det att stalla in att alla PDF filer skall anvanda
sadkerhet och sedan forhindra &ndring genom att inte visa fliken sékerhet.

Testknappen visar ett exempel pa hur dialogrutan for olika val av utseende

E-post installningar - gor det moéjligt att stélla in den e-postklient som PDF filen skall bifogas till n&r man
klickar pa knappen Skicka. Det gar ocksd att fylla i standardmeddelanden.
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Huvudfunktioner

Langst ned | pdfFactorys dialogruta finns knappar for huvudfunktionerna.

1 Visa PDF — 6ppnar din skapade PDF fil med ditt standardprogram for att titta p& PDF filer (normalt Adobe
Acrobat Reader).

1 Spara — sparar innehallet i pdfFactory i ett av tva format
PDF - detta ar standardinstallning. Din fil kommer ocksa att autosparas.

FP - FP (FinePrint) filer innehaller de individuella jobb som utgér dokumentet. Spara en FP fil tillater att
man tillfogar innehall till dokumentet vid ett senare tillfalle. | dialogrutan foér spara, valjer du da
filtypen .FP som filformat. For att 6ppna FP filen dubbelklickar du pa den i Utforskaren.

1 Skicka — 6ppnar ditt standardprogram for E-post och infogar filen som bilaga. Om du inte sparar din PDF
fil manuellt med ett eget filnamn, kommer ett standardfilnamn att anvandas.

Kombinera dokument — nar val pdfFactorys dialogruta dppnas, kommer den att samla pa sig alla utskrifter
fran dina applikationer. G& bara tillbaka till dina applikationer och skriv ut igen och utskriftsjobben kommer i
den ordning som du skrivit ut dem.

Om vill andra ordningen pa utskriftsjobben gar du till Jobb-fliken

Anm: Fonstret for forhandsgranskning | pdfFactory, ar en exakt kopia av hur din PDF fil kommer att se ut, men
ar inte den verkliga PDF filen. Vid nastan alla tillfallen kommer det inte att vara nagon skillnad p& fonstret i
pdfFactory och en PDF lasare (t.ex. Acrobat Reader). Vill du vara absolut saker p& utseendet, skall du titta pa
den skapade PDF filen.

Infoga eller ta bort sidor fran fonstret for forhandsgranskning, kommer automatiskt att skapa en ny PDF fil |
bakgrunden.
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Kombinera utskriftsjobb

pdfFactory kan kombinera flera utskriftsjobb till en enda PDF fil.

FOr att kombinera flera utskriftsjobb till en fil,
sa ga tillbaka till din applikation och skriv ut igen.

S& lange som pdfFactory’s dialogruta ar oppen,
kommer den automatiskt att samla pa sig alla
utskrifter fran dina applikationer.

Anm: Om pdfFactory férsvinner bakom andra fénster,
s& klicka bara pa ikonen for pdfFactory i verktygsfaltet.
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Inmatning av serienummer

Nar du koper pdfFactory, kommer du att fa ett serienummer. Serienumret anvands for att ta bort annonsraden
som finns langst ned pd dokumenten som skapas med demoversionen.

1 Skriv forst ut som vanligt med pdfFactory.
1 Nar fonstret for forhandsgranskning dyker upp, sa ga till fliken "Om" i pdfFactory.

1 Skriv darefter in ditt namn och serienummer i de avsedda falten. Var sdker p& att du skriver in
serienumret exakt som i din e-post med licensen
(enklast ar att klippa och klistra fran licensen).

1 Klicka pa knappen for Registrering och pdfFactory kommer att fungera fullt ut.

Server Edition
Kopiera licenskoden fran din licensfil, g& sedan till Windows mapp for Skrivare /Fax och hdgerklicka p& ikonen
for pdfFactory Skrivaren och under fliken licenser finns det sedan utrymme att klistra in licenskoden.
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Inmatning av tomma sidor

Tomma sidor kan sattas in fore eller efter vilken sida som helst i dokumentet.
Hogerklicka bara pa en sida i fonstret for forhandsgranskning och valj ”Infoga blank sida” och vilj sedan "fore

den har sidan” eller "efter den har sidan”.
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Flytta sidor

Sidor kan flyttas fran en plats till en annan, dven mellan olika jobb, genom att anvanda klippa och klistra. Valj
de sidor som skall tas bort genom att hogerklicka pa sidan och valj Klipp ut. Klistra in sidorna genom att klicka
pa sidan du vill lagga dem efter. Ctrl-V kommer att klistra in sidorna efter den valda sidan. Genom att
hogerklicka kan du vélja om du vill klistra in fore eller efter vald sida.
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Ta bort sidor

Ta Bort och Angra Ta Bort sidor

Du kan ta bort enstaka sidor eller enstaka jobb fran din lista pa& utskriftsjobb. Detta ar anvandbart for att ta bort tomma sidor fran
utskrift frdn en webblasare eller ta bort sidor som skrivits ut av misstag.

Hoégerklicka bara pa sidan du vill ta bort och valj ett av kommandona:

Ta bort den hér sidan — tar bort aktuell sida
Ta bort det héar jobbet - tar bort aktuell sida och alla andra sidor i samma jobb.

Angra alla — ngrar ta bort av alla tidigare borttagna sidor.

For att ta bort flera sidor i foljd, sa klicka pa den forsta sidan och flytta markéren eller skrolla till sista sidan, hall ned skift -
tangenten och klicka pa sista sidan som du vill ta bort. Alla sidor i detta omrade kommer att tas bort. Andra valméjligheter som
ar tillgangliga genom att hdgerklicka ar

Angra Ta bort den hér sidan — Angra tar bort aktuell sida.
Angra Ta bort det héar jobbet - Angra tar bort aktuell sida och alla andra sidor i samma jobb

Anm: om “visa borttagna sidor” ar paslagen (géller bara pdfFactory Pro), sa visas borttagna sidor p& skarmen, men de kommer
inte att skrivas ut.
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Zooma

Det ar mojligt att anvanda funktionen zooma for att kunna fa en mer detaljerad kontroll av utskriften.

Dubbelklicka pa en sida i fonstret for fornandsgranskning och sidan forstoras. Dubbelklicka igen och dokumentet aterstalls till
normal storlek och hela sidan visas i fénstret for férhandsgranskning.

Genom att Hogerklicka pa en sida, kan du vélja féljande alternativ for zoom:

Normal — visar hela sidan med aktuell layout
100 % - full sidstorlek

200 % - dubbel skala

400 % - fyrdubbel skala

Med Escape - tangenten kan man alltid aterga till normallage.
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Egenskaper skrivare - Utskriftsinstallningar

Fliken Layout

Pappersstorlek, orientering och egenskaper for pdfFactory’s dialogruta stalls in genom skrivarens egenskaper.

For att komma dit, sa ga till Windows Start knapp, ga till Installningar, Skrivare och hdgerklicka pa ikonen for
pdfFactory:

1 om du anvander Windows 9x/ME, valj egenskaper
1 om du anvander Windows NT, valj Dokument standardinstallningar
1 om du anvander Windows 2000/XP, valj Skrivare egenskaper, Utskriftsinstéllningar

Pappersstorlek
Har kan du valja standardinstallning for pappersstorlek och pdfFactory stodjer ett stort antal standardstorlekar,
liksom egna pappersstorlekar. Egna pappersstorlekar kan skapas genom att anvanda knappen “Egna”.

Orientering
Valj antingen liggande eller stdende format.

pdfFactory dialog

1 Visa inte dialog — stanger av visningen av fonstret for férhandsgranskning. Nuvarande instéallningar
kommer att anvandas for att skapa en PDF fil med standardbenamning.
1 Ta bort dialogen automatiskt efter - stanger pdfFactory efter angivet antal minuter.

Om dialogrutan ar avstangd, blir féljande val synliga:

spara filen i mappen for AutoSpara

titta pa filen - visar den i Acrobat

skicka filen - bifogar filen till standardprogrammet fér e-post

utfér ett kommando - utfor det specificerade kommandot eller ett program.

Fliken Marginaler

Simulera Skrivare — den héar instéllningen sakerstéller att PDF filen har samma radmatningar och
sidbrytningar som vid utskrift till den valda skrivaren. Den har installningen anvnder samma upplésning och
marginaler som den valda skrivaren. Om du vill stalla in dina egna marginaler och upplosning, s& avmarkera
denna ruta.

Fliken Grafik

Komprimera Svartvita eller Fargbilder bilder — det har alternativet anvander sig av en avancerad
kompression av bilder, vilket dramatiskt reducerar filstorleken pad PDF dokumenten. Den har rutan bor vara
ikryssad, om inte bilderna i PDF filen &r av dalig kvalitet.

Anvand JPEG komprimering - styr valet av kompression och dar filstorleken ar star i proportion till
bildkvaliteten. Det ar ocksa mojligt att lamna bilderna O-komprimerade.
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Oversikt Natverksversionen (Server Edition)

Med Server Editions (SE) av FinePrint och pdfFactory far man:

1 utdelning av produkterna bland anvandarna anslutna till en server
1 centraliserad uppdatering

1 licens kontroll och 6vervakning

1 konfigurering inklusive utseende pa klienterna.

Atkomst till flikarna for Server Edition

SE ger tillgang till sina funktioner genom Skrivare Egenskaper i Windows mapp fér Skrivare. Genom att
hogerklicka pa ikonen for FinePrint/pdfFactory i Windows mapp for Skrivare. Andringar som gors i installningar
kommer att sparas automatiskt nér dialogrutan for egenskaper stangs.

Licens policy

Server Edition licenser ar per anvandare. En anvédndare definieras som en enstaka klientdator och alla konton
som finns p& den datorn eller i de fall som Terminal Server/Citrix anvands, som en ansluten anvandare.
Licenserna géller INTE for samtidiga anvéndare. De kompletta licensvillkoren hitta Du under separat flik i
hjalpfilen.

Fliken Licenser

Fliken licenser kan nas genom Skrivare Egenskaper i Windows mapp for Skrivare. Genom att hogerklicka pa
ikonen for FinePrint/pdfFactory i Windows mapp for Skrivare. Licensfliken styr och visar anvdndningen av
licenser for olika servrar. den visar ocksa status for varje enskild anvandare med féljande information

1 anvandarnamn

1 datum installerad

1 datum senast anvand
1 registreringsstatus

Utdelning av licenser

En licens delas ut till anvandaren nar produkten installeras pa klienten. Klienten kommunicerar med DE for att
f& en licens. Om det finns licenser tillgangliga blir klienten registrerad och demoversionens "reklamrad" tas
bort. Om ingen licens finns tillgadnglig, kommer klienten fortsétta att vara en oregistrerad demoversion.

Lagga till Licenser
Efter att du har kopt din licens s& maste licenskoden matas in i programmet genom att:
1. kopiera licenskoden fran licensen
2. klicka p& knappen Licenskoder. Dialogrutan foér Licenser dyker upp med din licenskod ifylld automatiskt.
Klicka OK for att acceptera. De nya licenserna kan nu anvandas.

Ta bort licenser

Dialogrutan for Licenser listar alla imatade licenser och datum for detta. En licenskod kan tas bort genom att
markera licensen och trycka pa knappen Ta bort.

Licenser sammanfattning

Licensfliken visar antalet 4gda licenser, antal anvandare och antalet aterstdende tillgangliga licenser. Om det ar
fler anvandare an licenser visas ocksd antalet licenser som kravs for att alla skall var registrerade
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Teknisk support

Var snall och titta pa var hemsida s& finner du svar pa de vanligaste fragorna (FAQ’s) och annan
supportinformation.

Under avsnittet Support p& hemsidan finns ocksa olika hjalpavsnitt och filmer som beskriver arbetssatt och
mojligheter med pdfFactory.
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